Pfirucka pro autory DUM

Autorem digitalnich ucebnich material( se mUze stat kazdy registrovany uZivatel této casti
Metodického portdlu, ktery vyplni potfebné Udaje v sekci administrace. Ndsledujici text je shrnutim
toho podstatného, ¢im byste se méli jako autofi pfi tvorbé digitalnich u¢ebnich materiall ridit. Pro
inspiraci doporucujeme podivat se na jiz publikované materialy, konkrétni priklady vam pomohou
blize porozumét nasledujicim instrukcim.

Co jsou digitalni uc¢ebni materialy

DigitdIni u¢ebni materidly jsou dostupné v elektronické podobé, jsou vyuZitelné pfimo ve vyuce bez
dalSich Uprav. Nejc¢astéji se jedna o pracovni listy, prezentace, audio a video ukazky.

Digitalni ucebni materidly mizeme pro zjednoduseni pfirovnat ke kostickam stavebnice LEGO®,
protozZe i ty jsou dilci, I1ze je rlizné kombinovat a zpUsob jejich pouZiti zavisi na konkrétnim uZivateli.
Stejné jako kostic¢ky stavebnice muzZete i digitdlni u¢ebni materidly vyuZivat bez podrobnych
metodickych navodd, sloZitych Uprav ¢i dalsiho specialniho softwarového vybaveni.

Klicovou vlastnosti vSech digitalnich u¢ebnich materiald je jejich propojeni s konkrétnimi
ocekavanymi vystupy, které jsou jako povinné polozky definované v rdmcovych vzdélavacich
programech. Vyjimky jsou pouze dvé. Prifezova témata, kde ocekavané vystupy nejsou povinné a
material zafadite pouze do tematickych okruhl. Druhou vyjimkou je predskolni vzdélavani, kde své
materialy fadite do ¢innosti, témat nebo jejich kombinaci.

Idedlni digitdlni u¢ebni materidl nenahrazuje samotnou vyuku, ale vhodné ji doplfiuje a podporuje
aktivitu Zaka. Digitalni ucebni materidly nabizeji pohled na souvislosti, kladou otazky, vyzyvaji k
¢innostem.

Pravidla dodrzovani autorskych prav

Kazda cast digitdlniho ucebniho materidlu, kterou jste sami nevytvofili (napf. dryvek z knih, obrazek),
podléha autorskému zdkonu (Autorsky zakon ¢. 121/2000 Sb. §31, odstavec a), ktery uvadi moznost
nakladat se zvefejnénymi autorskymi dily v odGvodnitelné mozné mire ve svém vlastnim dile.

U jinych neZ autorskych objektu (texty, fotky, obrazky, ilustrace aj.) musi byt uvedené presné

.....

V dokumentu Oteviené galerie naleznete odkazy na galerie, které jsou obvykle oznacovany jako
Open Source Ci oteviené. Z téchto galerii je moZno Cerpat uverejnéné materidly ke komerénim
ucelm.

Licence

Vsechny materidly jsou publikovany pod licenci Creative Commons, coZ znamena, Ze je mliZete
stahovat, Sifit a upravovat v pripadé, Ze uvedete autora, zachovate licenci a nebudete je vyuZivat ke
komerénim dcelm.



Jak vlozit digitalni u¢ebni material

Svuij digitalni u¢ebni material, ktery chcete publikovat, upravte podle typografickych zasad (viz
dokument Typograficka pravidla).

Digitalni u¢ebni material mlze vloZit kazdy registrovany autor v modulu DUM prostiednictvim
Administrace (druha lista shora vpravo). Administrace se sklada z péti kategorii, které autor postupné
vyplfuje. V prvnim kroku je nutné zadat nazev materidlu, dalsi kategorie je mozné vyplfiovat v
libovolném poradi. Pokud je po zadani ndzvu materialu proces vypliovani Gdaja prerusen, jiz
napsané je ulozeno a material najdete v sekci Rozpracované materialy.

Podrobny popis jednotlivych kategorii naleznete v dokumentu Popis DUM.
Videopriivodce

Na hlavni strané digitalnich u¢ebnich materialt naleznete videoprivodce.
Co se déje, kdyz je material DUM odeslan k publikaci

Kazdy digitalni u¢ebni material je prostfednictvim koordinatora modulu DUM pfidélen ptislusSnému
recenzentovi, ktery jej posoudi podle predepsanych parametrd. Mohou nastat tfi situace:

*Material, ktery ve vsech parametrech vyhovi poZzadavkiim Metodického portalu, je odeslan k
jazykové korekture a editaci, poté je ocenén a publikovdn. Autor obdrzi v nejblizsSim vyplatnim
terminu Dohodu o provedeni prace, prostfednictvim které bude uverejnény materidl zaplacen.

oV pfipadé, Ze material v nékterych parametrech nevyhovuje pozadavkim, je autor vyzvan k Upravé
problematickych ¢asti. Pfipominky recenzenta a material k Upravé autor nalezne ve svém
Administraénim rozhrani. Upraveny material autor znovu uloZi a odesle k publikaci. Autor ma na
upraveni materialu 30 dni. Kazdy material je mozné vloZit maximalné trikrat. Pokud neni publikovan
ani napotreti, je automaticky zamitnut.

*Material ve vétsiné parametr( nevyhovuje pozadavkidm uloZisté. Recenzent jeho publikaci zamitne.
O vSech krocich je autor pribézné informovan e-mailem.
Za jak dlouho je material DUM po vloZeni publikovan

Po vloZeni je material do 14 dn( pfidélen recenzentovi k posouzeni. Recenzent material posoudi do
21 dn0. Pokud byly v materialu shledany néjaké nedostatky, je material vracen zpét autorovi k
Upravé. Autor ma na Upravu 30 dnl. Tento proces muze byt opakovan maximalné trikrat. Po
schvaleni recenzentem je material odeslan k jazykové korekture a editaci. Poté materidl prochazi
posledni kontrolou, dochazi k jeho ocenéni a je publikovan.

Odmeéna

Autorovi je za publikovany material stanovena odména a vystavena Dohoda o provedeni prace.
Odména se odviji od jeho zpracovani (originalita, ndpaditost, Uroven grafického zpracovani, mira
zapojeni zak( — interaktivita). Nejlepsi materidly jsou recenzentem oznaceny ,,Portal rvp.cz
doporucuje”. Odména za pracovni listy se pohybuje od 150 K¢ do 2 150 K¢, za prezentace od 240 K¢



do 3 000 K¢. V pripadé samostatnych audio, video ukazek a kolekci, které jsou autorskymi dily, bude
cena dohodnuta individualné.

Autor si je védom, Ze vSechny jeho uzaviené pracovnépravni vztahy neprekracuji mési¢né rozsah 1,5
Uvazku pracovni doby u NUV, MSMT ¢i jinych piimo fizenych organizaci MSMT a u subjektd fesicich
projekty ESF OP VK. Velikost ivazku u NUV si autor mGze ovéfit u vedouci referdtu Metodického
portalu, pani Pavliny Hublové(pavlina.hublova@nuv.cz) v pracovnich dnech do 1. dne mésice véetné.

Materidly, které vznikly v ramci jinych projektd podporovanych ESF (autor oznadi pfi vytvoreni DUM)
nebo jsou prevzaty z jinych zdrojd, nebudou proplaceny. Autorlim za né nenaleZi finanéni odména.

VloZenim nového digitdlniho u¢ebniho materidlu na Metodicky portdl souhlasite jako autor s
publikaci pod licenci Creative Commons. Odména bude nasledné vyplacena prostfednictvim dohody
o provedeni prace. Vysi odmény stanovuje provozovatel a neni predmétem jednani.

Dohoda o provedeni prace

Dohoda o provedeni prace je autorovi vystavena k 1. dni kazdého mésice. Poté je autor e-mailem
informovan o vystaveni dohody a jejim zaslani poStou. Autor musi dohodu stvrdit svym podpisem a
dvé vyhotoveni zaslat na adresu NUV (Pavlina Hublova, Metodicky portal RVP.CZ, N4rodni Ustav pro
vzdélavani, skolské poradenské zafizeni a zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki,
Weilova 1271/6, 102 00, Praha 10 — HostivaF). Pokud podepsané DPP obdrzime do 25. dne daného
mésice, bude k 15. dni nasledujiciho mésice honorar pfipsan na Gcet uvedeny ve smlouvé.

Dodrzujeme § 75 Zakoniku prace, ktery fika: ,,Rozsah prace, na ktery se dohoda o provedeni prace
uzavira, nesmi byt vétsi nez 300 hodin v kalendarnim roce. Do rozsahu prace se zapocitava také doba
prace konana zaméstnancem pro zaméstnavatele v témze kalendainim roce na zakladé jiné dohody o
provedeni prace.” (Jouza, L. Zakonik prace s komentafem. Praha : RNDr. Ilvana Hexnerova — BOVA
POLYGON, 2007, s. 172.) Jakoukoliv honorovanou praci na Metodickém portalu, ktera presahne vyse
uvedenou dobu, Vam bohuzel nebudeme moci do konce projektu proplatit. MizZete se vsak aktivné
zapojit do neplacenych ¢asti portalu, kde radi uvitdme Vase ptispévky (moduly Wiki, Blogy, Diskuze,
Digifolio).

Na koho se muzete obratit

Nevite, jak se stat autorem? NemuUZete nahrat soubor? Nevite si rady s citacemi? Nevite, co se s
vasSim materialem déje? Jste nespokojeni s ohodnocenim? Potiebujete upravit jiz uvefejnény DUM?
Zeptejte se koordindtora modulu digitalnich uc¢ebnich materiald:

Bc. Tereza Huben3, DiS., tereza.hubena@nuv.cz, + 420 274 022 614 nebo + 420 773 224 780

Tvorba DUM a problematika autorskych prav

PFi vytvareni digitalnich u¢ebnich materiall je tfeba respektovat autorska prava. Kazdé dilo (obrazek,
fotografie, video, graf, tabulka, text apod.) md svého autora. Pro pouZiti takového dila proto musite
mit bud'souhlas autora, zakoupena prava k uzivani a nebo vyuzivat pouze takova dila, jejichz autor je
jiz 70 let po smrti a autorské pravo tak pozbylo platnosti. Vybornym nastrojem pro vyhledavani
podkladt pro tvorbu digitalnich uéebnich material( (DUM) je internet. Velmi obtizné se vsak zjistuje,
zda autor daného dila dal souhlas k jeho volnému vyuziti. Skute¢nost, Ze je dilo dostupné na



internetu, zdaleka neznamens, Ze jeho pouzitim pti tvorbé DUM autorsky zdkon opravdu neporusite.
Vhodné volné dostupné zdroje vam umozni najit napf. vyhleddvac Creative Commons.

Vyhledavac volné dostupnych zdroji Creative Commons

Vyhledavac Creative Commons, vam umozni najit obrazky, fotografie a dalsi zdroje, u kterych dal
autor souhlas s jejich bezplatnym vyuzitim nebo u kterych jiz platnost autorskych prav vyprsela. Staci
dodrzovat podminky typu licence, které jsou zobrazeny jednoduchymi grafickymi symboly -
piktogramy.

http://search.creativecommons.org/
TIP: Pro ziskani co nejvétsiho poctu vysledkil je vyhodné prelozZit hledany vyraz do anglického jazyka.

Poté, co pouzijeme ziskany obrdzek ci fotografii méli bychom v nami vytvofeném materidlu uvést
zdroj, ze kterého jsme cerpali (citace).

http://autori.rvp.cz/obecne-informace/citace
Narodni ulozisté digitalnich u¢ebnich materialt (DUM)

Digitalni u¢ebni materialy (DUMy) jsou také soucéasti Metodického portélu rvp.cz. Materialy vytvari
pedagogové a jejich obsah garantuji odborni recenzenti. VSechny obsazené materidly jsou volné
pfistupné.



